PROSEDUR PEMINJAMAN BERKAS REKAM MEDIS
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PENGERTIAN Dikeluarkannya berkas rekam medis  dari rak penyimpanan karena

adanya peminjaman berkas rekam medis tersebut, baik oleh pihak
intern rumah sakit maupun pihak luar rumah sakit.

1. Tercapainya tertib administrasi dalam rangka upaya meningkatkan
mutu pelayanan kesehatan di RSPAD Gatot Soebroto Ritkesad.
TUJUAN 2. Tersedianya pedoman bagi petugas terkait terhadap pelayanan

kesehatan pasien.
3. Termonitornya berkas rekam medis yang keluar dari ruang
penyimpanan rekam medis.

KEBIJAKAN 1. Tidak satupun rekam medis boleh keluar dari ruang penyimpanan
rekam medis tanpa surat permintaan atau surat peminjaman.
2. Berkas rekam medis yang dipinjam harus dikembalikan tepat wakitu.

1. Pihak intern rumah sakit yang akan meminjam rekam medis untuk
kepentingan pasien harus membuat bon / nota peminjaman dengan
PROSEDUR mingisi nama pasien, nomor rekam medis, nama SMF / dokter /
orang yang meminjam, tanggal peminjaman dan tanggal

- pengembalian.

2. Bagi pihak luar rumah sakit yang akan meminjam rekam medis,
baik untuk kepentingan penelitian maupun kepentingan pasien
harus membuat surat permohonan peminjaman rekam medis dan
ditujukan kepada Kepala RSPAD Gatot Soebroto Ditkesad c.g.
Dirbinyanmed

3. Surat permohonan peminjaman berkas rekam medis vang telah
didisposisi Dirbinyanmed diturunkan ke Bagian Administrasi Pasien
dan Informasi Medis ( Kabag Min Pasien dan Formed ).

4. Berkas rekam medis yang dipinjam, baik oleh pihak intern rumah
sakit maupun pihak luar rumah sakit harus dicatat ( nama pasien,
nomor rekam medis, nama SMF / dokter / orang yang meminjam,
tanggal peminjaman dan tanggal pengembalian ),




